填表说明：

1. 此表为减免人防工事使用费依据，其真实性由申请单位负责。

2. 此表填写内容必须机打，不接受手写表格，表格不得涂改，报送表格必须为原件，不接受复印件。

3. 申请单位名称：加盖申请单位公章并填写填表时间。

4. 承租人防工程名称：XXXX人防工程。

5. 承租期限：XX年XX月XX日-XX年XX月XX日。

备注：如果现有协议今年到期并且申请减免的单位继续签订使用协议的，填写格式如下：

现有协议XX年XX月XX日-XX年XX月XX日，

拟签协议XX年XX月XX日-XX年XX月XX日。

6. 承租人防工程名称和承租期限须与双方签订的使用协议内容一致。

7. 从事行业、从业人数、营业收入、资产总额、单位类型等信息按2021年末情况填写。

8. 年租金金额：填写年度人防工事使用费金额（协议金额）。

9. 申请减免金额：（按照以下情况，对号入座计算减免额度）

1） 协议期限覆盖2022年度全年的，享受三个月费用减免；

例：2020年2月1日-2023年1月31日，协议金额1.2万。
减免金额=1.2÷12×3=0.3万
2） 现有协议今年到期需要续签协议并且协议金额不变的，享受三个月费用减免；

例：2019年7月1日-2022年6月30日，协议金额1.2万，拟于2022年7月1日续签协议且协议金额仍为1.2万的。
减免金额=1.2÷12×3=0.3万

3） 今年新签协议且租期未覆盖2022全年的，享受相应比例费用减免；

例：2022年6月1日-2025年5月31日，协议金额1.2万。

减免金额=1.2÷12×3×（7÷12）=0.175万

4） 协议今年到期且更换其它单位续签协议的，原单位享受相应比例费用减免；如新单位属于符合减免条件的企业，则在新签订协议时一并提交减免申请及相关材料；

例：甲公司的协议2022年5月31日到期，协议金额1.2万，到期后，乙公司签订新协议。

甲公司的减免金额=1.2÷12×3×（5÷12）=0.125万

乙公司的情况与第3）种情况相同，按照相应算法计算。

注：此类情况，建议甲乙双方协商，减免方式选择延长租期。

5） 除以上四种情况以外的其它情况，减免金额的计算方法请拨打通知中的联系电话或咨询人防部门工作联系人。
10. 申请减免方式：直接减免或者延长租期二选一，在对应选项前的“(”内，手写打钩“√”。

